
Пам’ятка інтерв’юеру 

 

Під час проведення інтерв’ю необхідно дотримуватись певних правил 

 

1.Підготовка техніки до інтерв’ю 

— перевірити справність техніки 

— під час проведення інтерв’ю необхідно мати зі собою запасну батарею або 

повербанк 

— по можливості - використання мікрофону під час інтерв’ю 

2. Підготовка інтерв’юера до інтерв’ю 

— інтерв’юер повинен ознайомитись із відповідним запитальником і бути готовим 

ставити нові запитання, виходячи із того, з ким проводиться інтерв’ю 

 

3. Підготовка оповідача інтерв’юером до інтерв’ю: для якісного проведення інтерв’ю 

інтерв’юер повинен завчасно подбати про: 

 

— домовленість на інтерв’ю (телефонічно, листом або особисто) 

1. Зручний для оповідача час 

2. Щоб час проведення інтерв’ю не поєднювався з іншою роботою оповідача 

3. Для членів монаших згромаджень має бути дозвіл ігумені(а) 

 

— підготовку оповідача до інтерв’ю: 

1.Розповісти оповідачеві про проект «Жива історія відродження УГКЦ на 

Прикарпатті» 

2. Розповісти оповідачеві як буде проходити інтерв’ю, завчасно ознайомивши його з 

відповідним запитальником 

3. Попросити оповідача скласти приблизний план розповіді, згадавши наперед дати (і 

занотувати їх), географічні назви (уточнити правильність написання географічних 

назв), прізвища (уточнити правильність написання ) 

4. Настроїти оповідача на інтерв’ю, акцентуючи увагу на важливість майбутнього 

інтерв’ю. 

 

Проведення інтерв’ю:  

 

1. Прийдіть на зустріч в зазначений час. 

2. Розмістіться для інтерв’ю там, де буде найменше перешкод. Диктофон повинен бути 

у вашому полі зору. Не ставте мікрофон і диктофон поряд, бо це спричинить шум. 

Переконайтеся, що на Вашому пристрої достатньо пам’яті/ 

3. Ще раз перевірте працездатність диктофона на запис і тільки тоді починайте 

інтерв’ю. 

4. На початку запису потрібно сказати:   

Сьогодні день-місяць-рік. Ми знаходимося у місті /в селі ________ у приміщенні 

_______. Інтерв’ю проводить ______ в рамках проекту “Жива історія 

відродження УГКЦ на Прикарпатті”. Ми розмовляємо з  ________________  

Скажіть, будь ласка, чи даєте Ви свою згоду на використання Вашого інтерв’ю 

в наукових дослідженнях, навчальних курсах і публікаціях? 

 

5. Під час проведення інтерв’ю слідкуйте за технікою, по можливості в коротких 

паузах перевіряйте якість запису. 
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6. Ставте короткі запитання. Не можна ставити одночасно кілька запитань, як правило 

в такому випадку оповідач відповідає на останнє.  

7. Ставте запитання, які вимагають відповідь більшу ніж “так” чи “ні”. Починайте 

запитання зі слів “чому”, “як”, “де”, “яким способом”, замість “чи”. 

8. Не починайте з дискусійних питань. 

9. Не сперечайтесь, якщо відповіді здаватимуться для вас помилковими. Натомість 

постарайтесь дати додаткові запитання, щоб з’ясувати суть справи. 

10. Не перебивайте хорошу розповідь (або робіть це при необхідності дуже тактовно). 

11. Якщо оповідач перейшов до недоречної теми, постарайтесь навернути його якомога 

швидше, наприклад словами: “Перед тим як ми продовжимо, я би хотів(ла) 

дізнатись...” 

12. Уникайте частого вимикання диктофона. Краще допустити недоречну інформацію, 

ніж привернути увагу постійним вмиканням-вимиканням. 

13. При необхідності робіть невеликі перерви впродовж інтерв’ю (напр., коли оповідач 

розхвилювався і потребує часу, щоб заспокоїтися). 

14. Поцікавтеся, чи є у оповідача фотографії, документи або музейні речі (поясніть які) 

і попросіть подарувати їх для музею ІІЦ (якщо це неможливо, попросіть взяти їх для 

знімання копій).  

Кожне інтерв’ю обов’язково повинно мати принаймні фотографію оповідача. 

Документи і фотографії повертаються власнику через інтерв’юера (в день здачі звіту 

документи скануються і повертаються інтерв’юеру). 

15. Після проведення інтерв’ю, зробивши невелику перерву, опишіть з оповідачем 

фотографії та документи, уточніть імена та географічні назви. 

При описі фото потрібно з’ясувати та назвати всіх відомих оповідачеві осіб на 

фото. Якщо їх кілька, тоді описувати з ліва на право тих, хто є відомий. Вказати місце і 

рік (хоча б приблизний, напр., 1980-ті рр.), а також що за подія/група осіб зображена. 

Якщо на фото також є об’єкт, тоді вказати, що саме (напр., каплиця ЛДС). 

16. Оптимальний час проведення ефективного інтерв’ю — 1-1,5 години. При цьому, 

враховуючи час підготовки оповідача до інтерв’ю та час на уточнення, потрібно 

розраховувати на сумарний час роботи з оповідачем не менше двох годин. 

17. Не забудьте подякувати оповідачеві за його час та ділення своєю життєвою 

історією. 

 


